
经办人员提交
出访材料 国际处预审 学校有关

部门审签
国际处
复核签章

主要校领导
批示

制作发放
《任务批件》

办理/领取
因公护照申办因公签证

出访
经办人员扫描留存护照
首页、签证页和出入境
签章页，归还护照
（出访者回国7日内）

经办人员提交
《出访总结》
（出访者回国30日内）

经办人员办理
财务报销手续

副校级领导因公临时出国办理流程
相关咨询：程小钰， 办公电话：85405392， 办公地点：四川大学望江校区行政楼511室


